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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

LATAR BELAKANG I‘

Sebagai bagian dari laporan penelitian maka laporan keuangan
harus dibuat sesuai dengan ketentuan yang berlaku secara umum
maupun secara internal di Universitas Hasanuddin.

Laporan keuangan kegiatan penelitian menggambarkan aktivitas
pembiayaan terhadap rangkaian kegiatan penelitian yang
membutuhkan biaya atau anggaran. Anggaran yang digunakan
semestinya sesuai dengan yang direncanakan dan telah ditetapka
n dalam rencana anggaran biaya proposal.

Standar operasional prosedur laporan keuangan penelitian perlu
dibuat sebagai acuan bagi para peneliti dalam menyusun laporan
keuangan kegiatan penelitian yang dilaksanakannnya.



2
¢
§7Z

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

TUJUAN

Tujuan dari SOP penyusunan laporan keuangan kegiatan penelitian

adalah :

a. Memberikan petunjuk dan acuan penyusunan laporan keuangan
kegiatan penelitian;

b. Meningkatkan kualitas laporan hasil penelitian agar dapat
dipublikasikan pada jurnal bereputasi internasional dan nasional.

MANFAAT

Manfaat yang diharapkan dari SOP penyusunan laporan kegiatan

penelitian adalah :

a. Mendukung penggunaan anggaran secara tepat sasaran;

b. Menunjang terwujudnya laporan keuangan yang transparan, aku
rat dan akuntabel;

c. Mendukung penyampaian laporan keuangan secara tepat

waktu.
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SISTEMATIKA LAPORAN

Sistematika pelaporan keuangan kegiatan penelitian

mengikuti urutan-urutan sebagai berikut:

a. Laporan keuangan disusun oleh peneliti atau tim dan
ditulis dalam Bahasa Indonesia;

b. Dilampirkan sebagai bagian yang tak terpisahkan dari
laporan penelitian;

c. Urutan-urutan laporan mengikuti urutan-urutan yang

tercantum dalam RAB ; proposal yang sudah disetujui
oleh peneliti dan pemberi dana berdasarkan SBM yang
berlaku;

Peneliti menyerahkan laporan keuangan ke Ketua LPPM.
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MEKANISME PENYUSUNAN LAPORAN
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Jumlah dana yang diterima harus sama dengan jumlah dana yang
dilaporkan;

Diurutkan berdasarkan urutan yang ada dalam RAB proposal;
Laporan keuangan ditandatangani oleh Ketua Tim Peneliti;

Penelitian yang didanai melalui APBN dan Non APBN harus
menggunakan Standar - Standar Biaya Masukan yang ditetapkan
melalui PMK dan Standar Biaya Universitas Hasanuddin pada

ahun berjalan;

Bukti belanja atau kwitansi pengeluaran harus ditandatangani oleh
penerima, apabila penerima dana adalah lembaga atau perusahaan
maka bukti belanja atau kwitansi harus diberi stempel.

Belanja atau pengeluaran yang dikenakan aturan perpajakan sesuai
ketentuan yang berlaku maka pajaknya harus dipungut dan disetor ke
kas negara;

Bukti setoran pajak dilampirkan pada bukti belanja atau kwitansi;
Bukti/kwitansi belanja diberi nomor urut;
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10. Laporan dijilid rapih dan diserahkan ke LPPM sebanyak 2 (dua)
eksemplar;

11. LPPM membuat checklist lembar verifikasi;

12. LPPM menyerahkan laporan keuangan ke PPK/Bagian/Tim Keuangan
LPPM untuk diverifikasi;

13. Bagian Keuangan LPPM melakukan verifikasi terhadap laporan
keuangan yang diterima dari Ketua Peneliti;

14. Hasil verifikasi Bagian/Tim Keuangan menyampaikan hasil verifikasi
disampaikan kepada Ketua LPPM paling lambat 2 (dua) hari setelah
laporan diterima;

15. Apabila ada perbaikan atau kesalahan dalam laporan maka Bagian/Tim
Keuangan segera menyampaikan atau menyerahkan ke peneliti untuk
diperbaiki paling lambat satu hari;

16. Peneliti menyerahkan kembali perbaikannya paling lambat 5 (lima) hari

setelah catatan perbaikan diterima.




SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB BELANJA

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB BELANJA

Yang Bertandatangan di bawah ini :

Nama

Alamat

Berdasarkan Surat Keputusan Nomor :© ... dan Kontrak Nomor :
dapatkan Anggaran (Skema) dengan Judul..............Sebesar Rp. ................

Dengan Ini Menyatakan :

1. Biaya kegiatan penelitian di bawah ini meliputi :

No Uraian Jumlah (Rp.)

1. | Honorarium

(Teknisi, Tenaga Lapangan, Enumerator)

2. | Bahan Habis Pakai

3. | Perjalanan (Transport, Lumpsum dan Akomodasi)

4. | Lain-Lain : Publikasi, Seminar, Laporan, Lainnya

Jumlah

2. Jumlah dana tersebut pada angka 1, benar dikeluarkan untuk pelaksanaan kegiatan

P Peng

-—

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya

Makassar,
Ketua Peneliti,
Materai 10.000

- (Nama )
NIP
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KETENTUAN UMUM

Panduan Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Keuangan

Laporan Pertanggungjawaban Keuangan (SPJ) dibuat oleh Ketua Pelaksana Kegiatan dengan mengacu pada Peraturan
Menteri Keuangan (PMK) RI Nomor : 119/PMK.02/2020 tanggal 31 Agustus 2020 tentang Standar Biaya Masukan
TA 2020 dan SK Rektor Unhas Nomor : 13/UN4.1/2020 tanggal 27 Oktober 2020 tentang Standar Biaya Universitas
Hasanuddin Tahun Anggaran 2021.
Bukti-bukti SPJ dibuat dan disusun berdasarkan RAB penelitian/pengabdian kepada masyarakat yang termuat dalam prop
osal pelaksana kegiatan dan disusun sesuai realisasi pengeluaran biaya (contoh lihat lampiran) meliputi :

1) Biaya gaji/lupah

2) Biaya bahan habis pakai

3) Biaya perjalanan dinas

4) Biaya operasional lainnya (sewa, penggandaan, konsumsi, administrasi dan lain-lain)
SPJ berdasarkan realisasi dana kegiatan sesuai tahapan pencairan/termin yang diterima sesuai sub kontrak.
Presentase pembiayaan/pengeluaran masing-masing biaya (poin b) harus sesuai dengan ketentuan yang telah ditetapkan
(tergantung jenis/skema kegiatan).
Bukti pengeluaran disusun sesuai urutan di RAB, dikonsultasi ke LPPM, untuk kemudian dijilid dan diserahkan
ke LPPM.
Dana penelitian dan pengabdian kepada masyarakat tidak diperbolehkan untuk belanja modal misalnya :
peralatan kantor (barang inventaris kantor), komputer, alat laboratorium dan lain-lain.
Warna sampul laporan pertanggungjawaban keuangan menyesuaikan dengan laporan hasil penelitian/
pengabdian kepada masyarakat berdasarkan skim/jenis kegiatan



TATA CARA PEMBELIAN

Nota Pembelian Barang/Jasa atau Sewa

1. Pembelian barang Rp. 1.000.000,- sampai
Rp. 2.000.000,- dikenakan PPn 10%

2. Pembelian barang = Rp. 2.000.000,-
dikenakan PPn 10% dan pph 22 (1,5% atAU 3%)

Sewa nilai dibawah Rp. 1.000.000,- dikenakan
PPh 23 (2% atau 4%)

4. Sewa nilai diatas Rp. 1.000.000,- dikenakan
PPn 10% dan PPh 23 (2% atau 4%)

B%OR

5. Komsumsi dalam bentuk dos yang nilainya
diatas Rp. 2.000.000,- dikenakan PPh 22
(1,5% atau 3%)

6. Komsumsi dalam bentuk prasmanan berapapun
nilainya dikenakan PPh 23 (2% atau 4%)




TATA CARA PERTANGGUNGJAWABAN GAJI/UPAH
(BIAYA KEGIATAN)

B. Pemotongan berdasarkan
golongan (PNS)

Penerimaan Gaji dan Upah

dikenakan PPh 21 l @ Golongan IV : 15%

Golongan 1l : 5%
Golongan lldan | :

Golongan IV : 15% tidak dikenakan pajak

Golongan Il : 5% F C. Pemotongan berdasarkan
% Non PNS

Memiliki NPWP = 5%
Tidak Memiliki NPWP = 6%




Tata Cara

1. Setiap perjalanan dinas terlampir surat penugasan dari ketua LPPM
(kop surat LPPM Unhas) jika yang melakukan perjalanan dinas ketua
pelaksana, jika yang melakukan perjalanan dinas anggota dilampiri surat
penugasan dari ketua pelaksana.

2. Setiap perjalanan dinas dilampiri SPPD yang ditandatangan dan distempel
oleh ketua LPPM atau yang mewakili dan ditandatangani oleh pejabat dari
tempat yang dituju/didatangi.

3. Terlampir tiket (pesawat, kereta api, kapal laut, bus, airport tax, boarding pass
Pertanggungjawaban jika menggunakan pesawat udara).

Perjalan Dinas
4. Terlampir bukti penginapan jika bermalam

5. Diberikan uang harian sesuai ketentuan yang berlaku, uang harian sudah
termasuk untuk uang makan, uang saku dan transport local

6. Ringkasan Perjalanan Dinas




PENUTUP

Panduan penyusunan Laporan Pertanggungjawaban
Keuangan (LPJ) penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat disusun untuk tertib administrasi
keuangan, laporan keuangan dibuat secara benar
dan mengurangi perbedaan persepsi dan mengurangi
banyaknya variasi model pelaporan, semoga
pedoman ini dapat dipergunakan sebagai panduan
penyusunan laporan keuangan bagi para peneliti/
penanggungjawab kegiatan



CONTOH REKAPITULASI PENGGUNAAN ANGGARAN

REKAPITULASI PENGGUNAAN ANGGARAN
No. Tanggal Uraian Kuitansi B':.llcl)(}:i JumI(ath.P)(otor PAJAK Jumlah Bersih
PPN PPh 21 PPh 22 PPh 23
A. Honorarium
1 1,000,000 0 150,000 0 0 850,000
2 1,000,000 0 50,000 0 0 950,000
B. Bahan Habis Pakai
ATK 3 2,500,000 227,273 0 68,182 0 2,204,545
Komsumsi 4 1,000,000 0 0 0 0 1,000,000
C. Perjalanan
Perjalanan Si A
- Tiket 2,500,000 0 0 0 0 2,500,000
- Lumpsum > 900,000 0 0 0 0 900,000
- Penginapan 1,000,000 0 0 0 0 1,000,000
B = D. Sewa
.r' Kendaraan 6 2,500,000 227,273 0 0 90,909 2,181,818
Laptop 7 1,000,000 0 0 0 40,000 960,000
Jumlah 13,400,000 454,545 200,000 68,182 130,909 12,546,364
T —— ~




CONTOH LAMPIRAN PERTANGGUNGJAWABAN
Biaya Kegiatan (gaiji/upah)

Daftar pembayaran biaya kegiatan .......................

NO. Nama Gol. Jabatan SIETR e Volume Jumlah Total PPh (21) J'um_lah Tanda tangan
/bln Diterima
1 1
2 2
3 3
4 4
5 - 5
dst. dst.
Jumlah
Makassar, 2021
Ketua Tim

S
e

Bukti pembayaran pajak dilampirkan

A — T "
o
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CONTOH LAMPIRAN PERTANGGUNGJAWABAN
Pembelian Barang Habis Pakai

it R P
NOTAND. ..ot e Disi tanggal
BANYAKNYA NAMA BARANG HARGA | JUMLAH pembelian

Jumlah Rp.
Tanda terima Hormat Kami,
(
Ditandatangani oleh Tanda tangan /
penerima barang stempel toko

. .



CONTOH TAMPILAN POF/ CETAKAN KERTAS e-FAKTUR I

Faktur Pajak CONTOH LAMPIRAN

Kode dan Momor Sen Faktur Pagk - 010.000-14, 12345878

Penguasta Kens ook PERTANGGUNGJAWABAN

Mama . xx
AT | 00 OO
NPWIP ;. O7.773.920.9-502.000

Fambeli Barang Kena Fajak | Penerma Jasa Kena Pajak

MNama . yyy

Alarmal | vy VYRV Y FY VYT

KEWE - 24 165 003 4.721.000

Ma. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Hg HclPanaaa el g

PRODUK KLM
¥ Fip 5.000.000 x 3 15.000.000,00

75000000 CONTOH E-FAKTUR DARI PERUSAHAAN
Dikurangi Potongan Harga 0.00

Dikurangi Uang Muka

Diasar Pangenaan Pajak 15.000.000,00
PPN = 104 x Dasar Pengenaan Pajak 1.500.000.00
Total PPRBM (Pa@k Penualan Barang Mewah) o.oa

SRsAl GIngAn Kelestuan yarg berlsky, Dreklorst Jenderal Pajec mengatur bahwa F ekt Pk 0 191k Sl ndalBrgani secis sekrond
sehag e Bdak SpeUKin ben e Eangen basaly pads Fakiu Fajm e

JAHARTA TIMUR, 01 JULI 2014

|
SLAMET AMAN SENTOSA
|
J
PR LA OREETONAS SOMDEIA, AALAK: 308 Pogah o S SRS S Do S i 44 Wty |
Pl b pere oy sso b gl 40 |

Todms 7




na

CONTOH SPP MANUAL

SURAT SETORAN PAJAK
ARTEMEN KEUANGAN LEMBAR

KTORAT JENDERAL PA (SSP)
Untuk Arsip Wajib Pajak
HPwP : Lelel Lalals] Lelalz]l Lzl Lelelsl Lelelol
oioroes Gowre Krmor b E eyt Ptk emre 5
HAHAWP . BENDAHARAFENGELUARANEBIRO UMUM SETJENDEPKES
ALAMAT WP :  JLHRRASUNA SAIDELKXSKAY 49, KUNINGAN TIMUR, JAKARTA SELATAN
nop sl b oo Lo Lo ) Lo
Dss pmvnci Foapor Bemar Wignd Pk
ALAMAT OP

Kude Akun Pajek 4o Jonis Sotmr Ursion Pombaye SETORAHMASAFPFRPASALEY

Lalalalalelel Lelel
Hars Pajak faban Paial
Jan| Fab [ Har | Apr | Mai | Jua [ Jul [ Agr [ Sep | Okt [ Mavw [ Dax whme e
=] | [ | | | [ [ | Lelolsls]
Y BT RO Wy N S— . YTy S — Al ot o
Mammrborars | 3 ¢ 3 3 J0 g o J0l g JtLa g J0la ]

Noi srveci Momar Nnlodogos : 510, SHPAR, SARAP T

hPambays = T0,000 i e goa mapioh prosk
TUJUHPULUH RIBURUPIAH

Piterima oleh Kantor Penerima Pembayaray Wajib PajakiPengetor
famgael s JAKARTA . Temg o
Cop dontondetoncon Cop dontondotongon

*Terimakarih Teloh Membayar Faj. ok Untuk Fembanqunan Bangra®

Ruany Palidari Kantar Ponsrime Pambayaran

F.20.32.01

CONTOH E - BILLING

KEMENTERIAN KEUANGAN R 1. CETAKAN KODE
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK BILLING

™ No - AITATOS61310

NPUP |

NAMA : BENDAHARA SDN 2 RIBANG

ALAMAT  JL BUKTI UTAMART 008, RIBANG

KOTA : KAB.TABALONG

NOP L.

JENIS PAJAK  411124-PPh Pasal 23

JENIS SETORAN : 100 Setoran Masa

MASA PAIAK oot

TAHUN PAJAK s 21

NOMOR KETETAPAN

JUMLAH SETOR : Rp.t

TERBILANG © SatuRupizh

URAIAN =

NAMAPENYETOR  : BENDAHARASON2RIBANG

NPUp e

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN.
IDBILLING . 017013375459138
MASA AKTIF - 1700212017 14:29:50

Catatan : Apabila ada kesalahan dalam isian Kode Billing atau masa berlakunya berakhir, Kode Billing
dapat dibuat kembali. Tanggung jawab isian Kode Billing ada pada Wajib Pajak yang namanya
tercantum di dalamnya.




CONTOH LAMPIRAN PERTANGGUNGJAWABAN

Biaya Perjalanan Dinas Lintas

Kabupaten
Daftar pembayaran Biaya perjalanan Dinas Kegiatan .... di Kabupaten .......... pada tanggal .......
No. Nama Gol. Uang Harian (Rp) Jumlah (Rp.) Tanda Tangan
1 v 1Hari x 400,000 400,000 1
- \_

2 1] 1Hari X 400,000 400,000 2 Maksimal 3

3 I 1Hari  x 300,000 300,000 3 hari

4 | 1Hari x 300,000 300,000 4

5 1Hari x 300,000 300,000 5

Jumlah 1,700,000
Makassar, 2021

— Ketua Tim




CONTOH LAMPIRAN PERTANGGUNGJAWABAN

Biaya Perjalanan Dinas Lintas Provinsi

Daftar pembayaran Biaya perjalanan Dinas Kegiatan ........... dicieie, Provinsi .......... pada tanggal
No. Nama Gol. Uang Harian (Rp) Jumlah (Rp.) ([Tanda Tangan

1 \Y, 1Hari X Rp..... 1
2 N 1Hari X 2
3 I 1 Hari X \ Maksimal 3 hari
4 | 1Hari X 4
5 - 1Hari X 5

Berdasarkan SBM

Jumlah
o Makassar, 2021
Ketua Tim




CONTOH SURAT PENUGASAN OLEH KETUA PELAKSANA

SURAT PENUGASAN
Nomeor : /MUN4.22/RT.01.00/2021
Dari : Ketua Pelaksana Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Kepada : Mereka yang namanya tersebut dibawah ini :
No Nama / NIP /NIK Gol. Ket.

1.

2.

3. |Dst.....
Membaca

Isi : 1. Bahwa untuk kepentingpan dinas menugaskan yang namanya
tersebut diatas, untuk hadir

2. Agar penugasan ini dilaksanakan sebaik-baiknya dengan penuh rasa
tanggungjawab.

3. Penugasan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan sampai berakhimya
kegiatan tersebut, dengan ketentuan bahwa apabila di kemudian hari
ternyata terdapat kekeliruan dalam penugasan ini, maka akan diadakan

perubahan sebagaimana mestinya.

Dikeluarkan : di Makassar
Pada tanggal

Ketua Pelaksana,

NIP
Tembusan Yth. :
1. Ketua (sebagai laporan);
2. Yang bersangkutan;
3. Pertinggal.




BIAYA PERJALANAN DINAS

CONTOH SPPD BAGIAN DEPAN

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS HASANUDDIN
Jalan Perintis Kemedekaan KM. 10 Tamalanrea Makassar 90245

Lembar ke
Kode Nomor
Nomor

SURAT PERJALANAN DINAS

Pejabat Pembuat Komitmen

~

Nama/NIP Pegawai yang melaksanakan perjalanan
dinas

w)

a. Pangkat dan Golongan
b. Jabatan/Instansi

¢. Tingkat biaya perjalanan dinas

Maksud Perjalanan Dinas

«

Alat angkutan yang dipergunakan

=y

a. Tempat berangkat
b. Tempat tujuan

~

a. Lamanya perjalanan dinas
b. Tanggal berangkat
c. Tanggal harus kembali/Tiba di tempat baru *)

a.
b.
a.
b.
c

Pengikut : Nama

Tanggal Lahir Keterangan

2.
3.
4.
5.

Pembebanan Anggaran :
a. Instansi
b. Akun

=

_10] Keterangan lain-lain

Dikeluarkan di : Makassar
Pada tanggal

-

CONTOH SPPD BAGIAN BELAKANG

I

<

Berangkat dari -
ke
Pada tanggal
Tiba di Berangkat dari
Pada Tanggal ke
Pada tanggal
Tiba di Berangkat dari
Pada Tanggal ke
Kepala Pada tanggal
Kepala
Tiba di Berangkat dari
Pada Tanggal ke
Kepala Pada tanggal
Kepala
.| Tiba di Telah diperiksa dengan keterangan bahwa
Pada tanggal perjalanan tersebut atas perintahnya dan
semata- mata untuk kepentingan jabatan:
dalam waktu yang sesingkat-singkatnya.
Catatan Lain-lain
. Perhatian :

PPK yang menerbitkan SPPD, Pegawai yang melakukan perjalanan dinas, para pejabat yang mengesahkan tanggal berangkat/tiba

serta
kesalahan, kelalaian dan kealpaannya.

peraturan-peraturan keuangan negara apabila negara menderita rugi akibat




BIAYA PERJALANAN DINAS LINTAS PROVINSI

30.2 Uang Representasi
30. SATUAN BIAYA UANG HARIAN PERJALANAN DINAS DALAM NEGERI DAN UANG REPRESENTASI
30.1 Uang Harian Perjalanan Dinas Dalam Negeri DALAM KOTA
No. URAIAN SATUAN | LUARKOTA | LEBIM DARIS
DALAM KOTA (DELAPAN) JAM
NO. PROVINSI SATUAN | LUARKOTA | LEBIH DARIS DIKLAT
(DELAPAN) JAM mn (2) (3) (4) (5)
0 @2 @) @ ©) © 1. |PEJABAT NEGARA . ol Rp250.000]  Rp125.000|
1 |acEH | ou Rp360.000 Rp140.000| Rp110.000| 2. |PEJABAT ESELON | OH Rp200.000 Rp100.000
SUMATERA UTARA oH Rp370.000|  Rp150.000]  Rp110.000) 3. |PEJABAT ESELON It OH Rp150.000 Rp75.000
3. [R1AU OH Rp370.000, Rp150.000) Rp110.000)
|4 ks KEPULAUAN RIAU B on | rp3roooo|  Rpiso.000]  Rp110.000
(5. bamsr - o | mparoooo| Rp110.000)
6. sUMATbRA BARAT N o | Rp3soo00 " Rp110.00
7. [suMATERA sELaTAN 1 ou | Rrpasoooo
| s Juampung | on | wrp3soooo| ~ Rp110.000
“9. |BENGKULY ; ' on _ Rp380000|  Rp150.000|  Rpl10.000
10 |[BANGKA BELITUNG T | on | res0000]  Rp160.000) Rp120.000
|11 [BaNTEN | on | rpsr0.000 Rp150.000]  Rp110.000
12, [JAWA BARAT o | on | mesaoooo|  Rpr70.000|  Rp130.000
13. [D.K1. JAKARTA oH Rp530.000]  Rp210.000|  Rp160.000
14, JAwWA TENGAH o ~oi | Re370000]  Rpis0.000 anodoo
1s. |1 voovakarma | o Rp420000|  Rpl70.000 Rp130.000
16. |JAWA TIMUR o | Rpat0000|  Rpie0.00o|  Rp120.000)
17. B AL | om Rp480.000 Rp190.000|  Rp140.000
18. [NUSA TENGGARA BARAT on Rp440.000) Rp180.000) Rp130.000)
19 [NUSA TENGGARA TIMUR " on | Rp430.000) Rp170.000| Rp130.000)
20. [KALIMANTAN BARAT OH Rp380.000 Rp150.000) Rp110.000)
Pl. KALIMANTAN TENGAH ] | om " Rp360.000 Rp140.000) Rp110.000|
22, [KALIMANTAN SELATAN OH |  Rp3s80.000 Rp150.000)
23 [KALIMANTAN TIMUR o a oH Rpa30.000 Rp170.000|
24. [KALIMANTAN UTARA I OH Rp430.000 Rp170.000]  Rp130.000
25, [SULAWEST UTARA ' oH Rp370.000 “Rp150.000]  Rp110.000
26. |GORONTALO - oH ~ Rp370000]  Rp150.000]  Rp110.000
27. |SULAWESI BARAT ' OH Rp410.000 Rp160.000) Rp120.000|
28, [SULAWESI SELATAN | ow | Re30000 Rp170.000|  Rp130.000
29. [suLAwES! TENGAH | o | wesroooo| “Rp150.000|  Rp110.000
| 30. [SULAWES! o 1 om Rp380.000|  Rp150.000 “Rp110.000
31 oH “Rp380.000|  Rp150.000 | Rp110.000
32 MAI.UKU UTARA N ' ; oH | Rpas000o]  Rp170.000]  Rp130.000
3. [paPua o | on | mpssocoo|  Rp230.000 Rp170.000
3a. [PAPUA BARAT OH Rpa80.000) Rp190.000) Rp140.000




BIAYA LAINNYA : MISALNYA KONSUMSI

Pertanggungjawaban biaya konsumsi : dilampiri nota, undangan dan daftar hadir

. Daftar Hadir
Diisi tanggal Hari / tanggal
............... pembelian Tempat

NOTA NO. ... v b Agenda

Tuan
Toko

BANYAKNYA NAMA BARANG HARGA JUMLAH

No. Nama Jabatan Tandatangan

1

dst

Makassar, 2021
Ketua Tim

Jumlah Rp.

Tanda terima Hormat Kami, Tandatangan

Ditandatangi oleh Tanda tangan /stempel |
penerima barang toko

na




CONTOH UNDANGAN

Pertanggungjawaban biaya konsumsi : dilampiri nota, undangan dan daftar hadir

Makassatr, 2021
Yth:...........
Makassar

Dalam rangka................

Hari / Tanggal :

Jam :

Tempat

Atas kehadiran disampaikan terima kasih

Ketua Tim

Tanda Tangan

na



CONTOH PERHITUNGAN PAJAK PERTAMBAHAN NILAI

Cara perhitungan Dasar Pengenaan Pajak (DPP) SGbOikﬂYO menggunchn Perusahaan
DPP =100/110 x Jumlah Pembelian yang menggunckcn NPWP dan
mengeluarkan e-faktur

atau Jumlah Pembelian dibagi 11

Misalkan pembelian barang senilai Rp. 1.000.100,- hanya dikenakan PPN 10%, cara

perhitungannya : p -
Bila belanja ditoko yang ada NPWP nya maka diminta

e - fakturnya

(&

Rp. 1.000.100,- = Rp. 90.919,-
AN ( Bila belanja ditoko yang tidak ada NWPnya maka dbuatk b

11 . :
3 _an biling untuk pembayaran pajak )




CONTOH PERHITUNGAN PAJAK

Misalkan pembelian barang senilai Rp. 2.000.100,- dikenakan PPN 10% dan PPh 22 (1,5% atau
3%) cara perhitungannya :

4 "\
PPN 10% Bila belanja ditoko yang tidak ada NPWPnya maka dbuatkan
biling untuk pembayaran pajak
Rp. 2.000.100,- = Rp. 181.827,- ~ <
11 - N
Bila belanja ditoko yang ada NPWPnya maka diminta
e - fakturnya

- J

Untuk mendapatkan hasil perhitungan PPh = hasil perhitungan PPn x 15% atau 30%

Rp. 2. .100,- i ja di
p. 2.000.100, = Rp. 181.827,- x 15% = Rp. 27.274.- Bila belanja ditoko yang

ada NPWPnya
11 ’ y )

4 Rp. 2.000.100,-
11

Bila belanja ditoko yang
tidak ada NPWPnya

= Rp. 181.827,- x 30% = Rp. 54.548,-




