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Petunjuk Teknis 

Pengunggahan Laporan Kemajuan Kegiatan Hibah Internal 

melalui SIM-LPPM UH 

 
A. Login ke SIM LPPM Unhas 

Untuk melakukan login ke system LPPM Unhas, silahkan mengakses alamat https://pdlppm.unhas.ac.id 

pada browser (direkomendasikan menggunakan google chrome), maka system akan menampilkan 

halaman login sebagai berikut ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Halaman Login 

Silahkan memasukkan username dan password yang sama digunakan pada sistem BKD-Unhas 

(https://apps.unhas.ac.id). Apabila username dan password dilupa, silahkan melakukan 

pembaharuan password (Reset Password) pada bagian kepegawaian Unhas. 

 

 

 

 

 

https://pdlppm.unhas.ac.id/
https://apps.unhas.ac.id/
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B. Tahap Persiapan 

Pada tahapan pengunggahan laporan kemajuan kegiatan, tahapan kegiatan yang dilakukan 

meliputi : 

1. Membuat/mencetak halaman sampul dan Lembar Pengesahan Laporan Kemajuan 

2. Mengunggah dokumen berupa 

a. Sampul dan lembar pengesahan laporan kemajuan 

b. Laporan Kemajuan Kegiatan (Sesuai Template) 

c. Slide Presentasi Laporan Kemajuan 

3. Data/Informasi dan Dokumen Pelaporan Kemajuan Luaran Kegiatan 

4. Submit Laporan Kemajuan 

C. Pelaporan Kemajuan Kegiatan  

Untuk melakukan proses pelaporan, silahkan user mengklik menu PENDANAAN kemudian pilih 

menu jenis kegiatan yang akan dikelola (Kegiatan Penelitian/Pengabdian). Sistem akan 

menampilkan profil kegiatan yang didanai seperti yang diperlihatkan pada gambar berikut ini 

(contoh dibawah ini adalah kegiatan penelitian). 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.  Profil Kegiatan 

 

Setelah system menampilkan gambar 2 diatas. Klik tombol Laporan Awal untuk melakukan 

tahapan laporan kemajuan seperti yang diperlihatkan pada gambar 3 berikut ini 
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Gambar 3. Halaman Laporan Kemajuan 

1. Mengunduh Template 

a. Mencetak Halaman Sampul dan Lembar Pengesahan 

Halaman sampul dan lembar pengesahan untuk laporan kemajuan juga dicetak melalui SIM LPPM, 

klik tab fomat laporan pada gambar 3, kemudian klik tombol cetak pada kolom unduh yang ada 

pada data sampul dan pengesahan. Sistem akan menyajikan data atau informasi judul kegiatan 

seperti yang diperlihatkan pada gambar berikut ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4. Halaman Laporan Kemajuan 

Hal yang perlu diperhatikan pada proses pencetakan sampul adalah sebagai berikut : 

1. Untuk keseragaman, maka Penulisan Judul TIDAK BISA menggunakan huruf 

Kapital/Uppercase atau huruf kecil/Lowercase secara keseluruhan, penulisan judul yang 

dianjurkan adalah setiap huruf pada awal kata yang ada pada judul dimulai dengan Huruf 
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Kapital, kecuali penulisan istilah-istilah tertentu yang mengharuskan  penyusuannya dengan 

huruf besar atau sebaliknya. 

2. Perubahan penulisan judul yang dilakukan pada halaman ini hanya diperuntukkan dalam 

pembuatan sampul dan lembar pengesahan jadi tidak akan merubah sumber data 

sebenarnya 

3. Dokumen yang dicetak pada proses ini adalah halaman sampul dan lembar pengesahan. 

4. Setelah dokumen ditandatangani, dokumen ini discan kemudian dijadikan 1 file pdf yang akan 

diunggah ke SIM LPPM 

b. Mengunduh Template Laporan 

Format penyusunan laporan kemajuan mengikuti format template yang telah disediakan disystem. 

Untuk melakukan pengunduhan format yang dimaksud, user klik tab fomat laporan pada gambar 

3, kemudian klik tombol unduh pada kolom unduh yang ada pada data template laporan kemajuan. 

2. Mengunggah Dokumen 

Pada proses pelaporan, dokumen yang diunggah meliputi : 

1. Sampul dan Lembar pengesahan 

2. Laporan kemajuan (Tanpa Sampul dan Lembar Pengesahan) 

3. Slide Presentasi Monev Kemajuan 

Jenis dokumen (Dokumen Revisi, Kontrak dan SPTB) juga dapat diunggah pada proses ini selama status 

dokumen tersebut belum terverifikasi. 

Untuk melakukan proses pengunggahan dokumen Klik tab unggah dokumen pada gambar 3, sistem 

akan menampilkan data dokumen yang telah diunggah pada proses sebelumnya seperti yang terlihat 

pada gambar 5 berikut ini. 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

Gambar 5. Halaman Pengungahan Dokumen 



https://pdlppm.unhas.ac.id  Petunjuk Teknis Pengunggahan Laporan Kemajuan 

 

 Page | 5  
 

Mengunggah Slide Presentasi 

Klik tab file slide presentasi gambar 5, system akan menampilkan form pengunggahan slide presentasi 

yang dipersiapkan untuk monev kemajuan. 

3. Pelaporan Kemajuan Luaran Kegiatan 

Untuk menginput laporan luaran kegiatan pada evaluasi kemajuan, klik tab luaran kemajuan, maka 

system akan menampilkan seluruh luaran yang telah diinput pada proses pengusulan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 6. Halaman Pelaporan Luaran Kegiatan 

Untuk melakukan pelaporan kemajuan luaran kegiatan, klik tombol Perbarui Data  pada masing-

masing luaran, maka sistem akan menampilkan form untuk memperbarui data luaran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 7. Form Pelaporan Luaran 

Untuk jenis isian dan dokumen yang diunggah pada gambar 7. ditentukan oleh Capaian Luaran 

yang dilaporkan  
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4. Submit Laporan Kemajuan 

Proses Submit Laporan Kemajuan merupakan proses akhir dari tahapan Laporan Kemajuan Kegiatan. 

Pada proses ini, system akan melakukan pengecekan data pengunggahan dokumen,slide presentasi 

dan laporan Capaian Luaran kegiatan yang telah diinput. Jika masih terdapat proses yang belum 

dilakukan, maka sistem akan menampilkan informasi yang perlu diperbaiki, dan jika seluruh proses 

telah sesuai, maka system akan menampilkan TOMBOL SUBMIT LAPORAN KEMAJUAN. Jika tombol 

submit telah tampil, mengakhiri proses pelaporan kemajuan kegiatan anda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 8. Form Pelaporan Luaran 

Ketika Tombol Submit pada gambar 8 disubmit, maka system secara otomatis akan menampilkan 

halaman kegiatan (gambar 9) dan pada halaman tersebut akan menginformasikan status laporan 

kemajuan kegiatan dan jadwal monev kemajuan dari kegiatan yang dimaksud 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 9. Profil Kegiatan 

 

Apabila Status Data kegiatan telah sama yang ditunjukkan pada gambar 9, maka proses 

pelaporan kemajuan kegiatan telah selesai 


